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行政复议提出答复通知书

**复受[****]**号

(被申请人名称)：

(申请人***，***等**位申请人，申请人单位名称)不服你单位所作的*****具体行政行为(或者：请求责令你单位履行*****的法定职责）的行政复议申请，本机关依法已予受理。依照《中华人民共和国行政复议法》第二十三条的规定，现将复议申请书副本发送你单位，请在收到复议申请书副本之日起10日内，向本机关提出书面答复，同时提交当初作出具体行政行为的全部证据、依据和其他有关材料（提交原件及复印件**份），并按要求填写证据清单。否则，将根据《中华人民共和国行政复议法》第二十八条第一款第（四）项、第三十六条和《中华人民共和国行政复议法实施条例》第四十六条的规定，视为该具体行政行为没有证据、依据予以撤销;对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予行政处分。

    你单位因不可抗力或其他正当事由，不能在法定答复期限内提供相关证据、依据的，应当在收到复议申请书副本之日起10日内提出延期的书面申请，是否准许，由本机关决定。

特此通知。

****年**月**日

附：1、复议申请书副本1份；2、空白证据清单1份；3、空白法定代表人或主要负责人身份证明书1份；4、空白授权委托书1份；5、送达回证1份。
